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คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนตำบลนาเรียง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

     1.ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุน เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด      
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการที ่ องค์การบริหารส่วนตำบลนาเรียง 

หมู่ที่ 5 ต.นาเรียง อ.พรหมคีรี จ.นครศรีธรรมราช 80320 
โทรศัพท์  075-809114 
โทรสาร 075-809114 / ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการทุกเดือน) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุน เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ.2562 ให้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้กับเด็กแรกเกิดที่อยู่ในครัวเรือนที่สมาชิก มีรายได้
เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี ในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน จนมีอายุครบ 6 ปี โดยมี
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 1. เด็กท่ีรับสิทธิในปีงบประมาณ 2569 - 2571 (เด็กท่ีเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 – 30 
กันยายน 2571) ยังคงรับสิทธิอย่างต่อเนื่องจนมีอายุครบ 6 ปีโดยไม่ต้องลงทะเบียนใหม่ 
 2. เด็กท่ีเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 – 30 กันยายน 2571 ที่ไม่มีคุณสมบัติตามระเบียบ กรม
กิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2561 แต่มี
คุณสมบัติตาม 
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ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2572 ต้องมา 
ลงทะเบียน และมีสิทธิได้รับเงินตั้งแต่วันที่ลงทะเบียน จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3. เด็กท่ีเกิดตั้งแต่ปีงบประมาณ 2572 ได้รับสิทธิจนมีอายุครบ 6 ปี และมีคุณสมบัติครบถ้วนมา
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิดด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนา  
ณ  สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 
 หลักเกณฑ์ 
 คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ 
 1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
 2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน (รายชื่อสถานสงเคราะห์ของหน่วยงาน
ของรัฐ หรือเอกชน)  
 คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
 3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

  ทั้งนี้มารดาท่ีอยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นคำร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
          เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 
 1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
 2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
 3. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
 4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
 5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง  
 6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์) 
ในกรณีที่สมุดสูญหายให้ใช้เฉพาะสำเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึก ข้อมูล และรับรองสำเนา 
 7. กรณีท่ีผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าที่ของ
รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่
มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 
 8. สำเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่ง หรือเอกสารอื่น 
ใดที่แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
  

 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิดจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินอุดหนุน
เด็กแรกโดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในของมารดา 
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 วิธีการ 
      ให้บิดาและมารดาของเด็ก นำเอกสารที่เกี่ยวข้อง ติดต่อยังงานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนาเรียง  
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับ
อุดหนุนเด็กแรกเกิดยื่นคำ
ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ
ร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 

5 นาที สำนักปลัด  

2) 

การพิจารณา 
 

ลงระบบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียน
รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
 

10 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาท ี

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่นที่
ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐฉบับจริงพร้อม
สำเนา ของบิดา มารดา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
พร้อมสำเนา 
ของบิดา มารดา 

- 1 1 ชุด - 

3) 
สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารของมารดาเพ่ือ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ขอรับเงินอุดหนุนเด็ก
แรกเกิดประสงค์ขอรับ
เงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด
ผ่านธนาคาร) 

4) 

สูติบัตรเด็กแรกเกิด - 1 0 ฉบับ - 
 
 
 
 

5) 
แบบคำร้องขอ
ลงทะเบียน (ดร.01) 

- 1 - ชุด - 

6) 
แบบรับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) 

- 1 - ชุด - 

7) 
สมุดบันทึกสุขภาพแม่
และเด็ก 

- 1 0 เล่ม  

8) 
 

 

 

 

สำเนาเอกสาร  
หรือบัตรข้าราชการ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตร
แสดงสถานะหรือ
ตำแหน่ง หรือเอกสาร
อ่ืน 
ใดที่แสดงตนของ 
ผู้รับรองคนที่ 1  
และผู้รับรองคนที่ 2 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9) 

 
สลิปเงินเดือน หรือ
เอกสารหลักฐานที่
นายจ้างลงนาม 

 
- 
 

 

 

1 
 

 

 

0 
 
 
 

 

 
ฉบับ 

 

 



5/9 
 

      ค่าธรรมเนียม   0  บาท       

15. ช่องทางการร้องเรียน 
1) 
 
 
2)  

ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลนาเรียง   
หมู่ที่ 3  ต.นาเรียง  อ.พรหมคีร ีจ.นครศรีธรรมราช  80320    โทรศัพท์  075-809114 / 
โทรสาร  075-809114   

 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 

 
17. หมายเหตุ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันที่พิมพ์ 31/3/2569 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย นายสุพจน์ แก้วสังข์ 
อนุมัติโดย นายสมเกียรติ  ไหมดี 
เผยแพร่โดย อบต.นาเรียง 
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